
“वििरणपत्र - एक” 
               विभागातील कार्यासनाांमध्रे्य हाताळण्र्यात रे्यणारी कामे 

 

कार्यासन- दोन (विधानमंडळ सदसर्यांच्र्या 
सोर्यी-सवुिधा, अर्थसंकल्प) 

कार्यासन- तीन (भांडारशाखा) कार्यासन- चार (विधानपवरषद आश्िासने) 

1 कक्ष अधिकारी, 
1 सहायक, 
1 धिधिक-टंकिेखक 

1 कक्ष अधिकारी, 
1 सहायक 
1 धिधिक-टंकिेखक 

1 कक्ष अधिकारी 
2 सहायक 
1 धिधिक-टंकिेखक 

1) धििानमंडळाचे मा िीठासीन अधिकारी, 
धिरोिी िक्षनेते, मंत्री आधि धििानमंडळ 
सदस्य यांच्या िेतन ि भते्तधिषयक बाबी 
अंतभभूत असिेिी प्रकरिे. 
2)..मा.राज्यिािाचे अधभभाषिाच्या 
प्रारूिाची तयारी करिे, धिभागाचे 
अरू्संकल्िीय अंदाजित्रक तयार करिे. 

1) धिभागातीि िेखनसामग्री ि अन्य खरेदीची प्रकरिे ि गहृ व्यिस्र्ािन 
2)  शासकीय ि अशासकीय धििेयकासंबंिीची प्रकरिे 
3)  प्रतोद िधरषदेच्या बाबी, 
 

1) धििानिधरषद सभागहृात प्रत्येक अधििेशनात 
शासनामारू्त देण्यात आिेिी आश्िासने तिासभन ि 
धचन्हांधकत करून संबंधित धिभागांकडे िभतूतेसाठी 
िाठधििे. 
2) संबंधित धिभागांकडभन प्राप्त झािेिी आश्िासन 
िभतूतेची धििरििते्र धििानिधरषदेच्या सभागहृात िटिािर 
ठेििे. 
3)  धििानमंडळ कामकाज संकीिू बाबी 

 

कार्यासन-पाच (आसर्ापना ि विधानमंडळ कामकाज 
समन्िर्य) 

कार्यासन-सहा (विधानसभा आश्िासने) 
 

रोखशाखा 

1 कक्ष अधिकारी 
2 सहाय्यक 
1 धिधिक-टंकिेखक 

1 कक्ष अधिकारी 
2  सहाय्यक 
1 धिधिक-टंकिेखक 

1 अिर सधचि 
1  रोखिाि 
1  देयक िेखािाि 
रोखशाखेशी संबंधित सिू प्रकरिे 

1)  धिभागातीि सि ूआस्र्ािना-धिषयक बाबी. 
2) धििानमंडळाच्या अधििेशनाशी संबंधित कामकाज. 
3) धििानमंडळाचे अधििेशन अधभधनमंधत्रत करण्यासंबंिी / 
संस्र्धगत करण्यासंबंिी मा.राज्यिािांचे आदेश प्राप्त    करिे, 
धििानमंडळाच्या अधििेशनाच्या तात्िरुत्या धदनदर्शशकेधिषयक 
बाबी. 
4) अरू्संकल्ि ि िरुििी मागण्या सादर करण्यासंबंिी 
मा.राज्यिािांचे आदेश प्राप्त करण्याधिषयक बाबी. 

1)  धििानसभा सभागहृात प्रत्येक अधििेशनात 
शासनामारू्त देण्यात आिेिी आश्िासने तिासभन ि 
धचन्हांधकत करून संबंधित धिभागांकडे िभतूतेसाठी िाठधििे. 
2) संबंधित धिभागांकडभन प्राप्त झािेिी आश्िासन िभतूतेची 
धििरििते्र धििानसभेच्या सभागहृात िटिािर ठेििे. 
3)  धिभागाचे गं्रर्ािय 

नोंदणी शाखा 
1   धिधिक तर्ा   नोंदिी प्रभारी 
आिक-जािक टिािाची नोंद घेिे ि नोंदिीशाखेशी संबंधित 
सिू कामे 

टंकलेखन कक्ष 
धिभागातीि टंकिेखनाचे काम िार िाडण्यासाठी 4 धिधिक-
टंकिेखक. 

उच्चश्रेणी लघलुेखक 
1) उच्च श्रेिी िघिेुखक 1 (इंग्रजी) 
     (सधचि यांच्या कायाियासाठी)  
2) उच्च श्रेिी िघिेुखक 1 (मराठी)  
      (उि सधचि यांच्यासाठी) 

 


